
Nieuwe administratie aanmaken

U kunt op een eenvoudige manier via BAC-Finad een nieuwe administratie
aanmaken.
Dit kan bijvoorbeeld erg handig zijn indien u het jaar gaat afsluiten. U maakt
dan namelijk voor de jaarafsluiting (d.w.z. voordat u de historische
overzichten uitdraait en de jaarafsluiting uitvoert) een nieuwe administratie
aan. Als basis voor deze nieuwe administratie neemt u de administratie waarin
u tot dan toe heeft gewerkt.
Nadat u dit gedaan heeft, kunt u het jaar afsluiten in de administratie waar u
normaal in werkt, terwijl in de andere administratie u altijd nog de gegevens
van het vorige jaar kunt terugvinden.
U moet goed beseffen dat het aanmaken van een nieuwe administratie volledig
los staat van de administratie die op dat moment actief is (degene waarin u
eventueel aan het werk bent).

(Even tussendoor)
De naam van de administratie waarin u werkt, kunt u altijd linksonder in het
scherm terugvinden.
In de lijst met administraties, wordt de actieve administratie gekenmerkt door
het sterretje (*) achter de naam.

We gaan nu een nieuwe administratie aanmaken:
Selecteer in het pop-up menu Administratie (links boven) de keuze:
Nieuwe aanmaken.

Selecteer vervolgens (gebruikmakend van de pijltjes toetsen, of de muis) de
administratie die als basis voor uw nieuwe administratie zal gaan dienen. In
onderstaand voorbeeld wordt "de zwarte balk" op het Standaard rekeningschema
geplaatst. Deze administratie wordt dus als basis gebruikt!



Zie onderstaande afbeelding

Voer nu de naam van de nieuwe administratie in en geef op naar welke directory
deze zal moeten worden gekopieerd.
Is het programma geïnstalleerd in de directory C:\FIN4, dan kunt u het beste
als directory een sub-directory hieronder kiezen.

Bijvoorbeeld:
C:\FIN4\BAC2003
(de naam van de sub-directory -in dit geval BAC2003- mag niet langer dan 8
karakters zijn!)
In de afbeelding op de volgende pagina ziet u hoe dit is ingevoerd:



Nadat u op Ok heeft gedrukt zal de nieuwe administratie in de door u opgegeven
directory worden aangemaakt.
Wanneer dit gebeurt is heeft u twee volkomen aan elkaar gelijke
administraties! Wilt u nu in de nieuwe administratie verder gaan werken,
vergeet deze dan niet eerst te selecteren.
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