Ni euwe adm ni strati e aannaken

U kunt op een eenvoudi ge mani er via BAC Finad een nieuwe admnistratie
aannmaken.

Dit kan bijvoorbeeld erg handig zijn indien u het jaar gaat afsluiten. U nmaakt
dan nanelijk voor de jaarafsluiting (d.w z. voordat u de historische
overzichten uitdraait en de jaarafsluiting uitvoert) een nieuwe admnistratie
aan. Al's basis voor deze nieuwe administratie neent u de administratie waarin
u tot dan toe heeft gewerkt.

Nadat u dit gedaan heeft, kunt u het jaar afsluiten in de adninistratie waar u
normaal in werkt, terwijl in de andere adm nistratie u altijd nog de gegevens
van het vorige jaar kunt terugvi nden

U noet goed beseffen dat het aannaken van een nieuwe adnministratie volledig

| os staat van de administratie die op dat nonent actief is (degene waarin u
event ueel aan het werk bent).

(Even tussendoor)

De naam van de administratie waarin u werkt, kunt u altijd linksonder in het
scherm t erugvi nden.

In de lijst net administraties, wordt de actieve administratie gekennerkt door
het sterretje (*) achter de naam

W& gaan nu een nieuwe administratie aannaken
Sel ecteer in het pop-up nmenu Administratie (links boven) de keuze:
Ni euwe aannaken

Administratie PEETEEEE

electeer
nderhoud Hoof dmenu

Nieuwwe aanmaken

Onderhoud hestanden
uroconversie Overzicht bhestanden

Invoeren-Wi jzigen mutaties
Ouverzicht mutaties
Verwerken mutaties

Overzichten crediteuren
Ouerzichten groothoek
Overzichten dehiteuren

Jaaraf=zluiting (einde jaar)

maakt op hasis van een al hestaande— een nieuwwe administratie aan

Sel ect eer vervol gens (gebrui kmekend van de pijltjes toetsen, of de nuis) de

administratie die als basis voor uw ni eune administratie zal gaan dienen. In
onder st aand voorbeeld wordt "de zwarte bal k"™ op het Standaard rekeni ngschena
gepl aatst. Deze administratie wordt dus als basis gebruikt!



Zi e onder st aande af beel di ng

Hoof dmenu

Onderhoud bestanden
Overzicht bestanden
Selecteer basis voor nieuwe administratie

oek administratie:

A.C. (1998)
A.C. (1999)

A.C. (2088)
A.C, (2881)
A.C. (2862)

t 1 Alt+ 4 Tab Esc

Voer nu de naamvan de ni euwe administratie in en geef op naar wel ke directory
deze zal noeten worden gekopi eerd.

I's het progranma geinstalleerd in de directory C\FIN4, dan kunt u het beste
als directory een sub-directory hieronder Kkiezen.

Bi j voor beel d:

C:. \ FI N4\ BAC2003

(de naam van de sub-directory -in dit geval BAC2003- mag niet |anger dan 8
karakters zijn!)

In de af beel ding op de vol gende pagina ziet u hoe dit is ingevoerd:



Hoof dmenu

Onderhoud bestanden
Ouerzicht hestanden

Gegevens worden toegevoeqd

Maam administratie : B.A.C. (Z20A3)
Directory : C:~\FIN4“\BACZBB3
Administratie in Euro

0k fnnuleren

standaard rekeningschema

t 1 alt+ A Tab Esc

Nadat u op Ok heeft gedrukt zal de nieuwe administratie in de door u opgegeven
di rectory worden aangenuaakt .

Wanneer dit gebeurt is heeft u twee vol konen aan el kaar gelijke
administraties! WIlt u nu in de nieuwe administratie verder gaan werken,
vergeet deze dan niet eerst te selecteren
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